
教學業務組
與院系所同仁課務交流座談會

115年3月19日

⚫ 地點：紅樓A311教室

教務處教學業務組

⚫ 主席：林素微教務長



座談會目的

說明選課制度與
系統優化規劃

03

本次座談會重點

說明近期課務相關
政策與法規調整

與各系所交流課程規劃
與課程盤點方向

提醒普通教室借用
及使用相關事項
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04
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主要交流議題

選課制度與未來系統優化

普通教室借用與使用規範
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近期課務政策與法規調整０１

０２

０３

０４

課務規劃與課程盤點方向

本次座談會重點



1-1課務法規調整 近期法規調整重點(115學年度起實施)
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1-2大學部學生選課辦法 近期法規調整重點
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1 2 161514131211109876543 17 18

棄選期程調整為第6至11週(原為第10至11週)



1-3大學部學生選課辦法 近期法規調整重點
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學士班先修讀
研究所課程之學生

(先修生)

放寬跨選
碩班課程上限

刪除四年級學生、先修生
每學期選課最高不得超過

4、10學分之規定

(惟可抵免之學分數應依各系相關規定辦理)



1-4大學部學生選課辦法 近期法規調整重點
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並請同步留意所屬學系「擋修」相關規定。



1-5碩博士班研究生選課辦法 近期法規調整重點
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棄選期程同樣調整為
「第6至11週」
(修正條文第十條)



1-6課程規劃及排課作業實施準則 近期法規調整重點
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◆同一班級已開過之專業課程，不得重複開課



1-7法規重點提醒

• 課程不得重複開設

• 專題研究課程開設原則

• 教師每週排課天數規範

• 先修生修讀研究所
課程規定

• 棄選期程調整
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課程規劃及排課作業準則 學生選課辦法



1-8課程規劃及排課作業實施準則
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法規重點提醒

第五條

各院系所每學期應依課程相關會議通過之課程架構，於規定時程完成

建課。同一班級已開過之專業課程，不得重複開課。

第六條 專業必修課程及校外實習課程最低修課人數不限制，
其他(略)

三、各學系之獨立研究、專題研究、畢業專題實作、畢業製

作等同性質課程以6人為下限，但一學系以開設一門科目名
稱且該科目至多開設2學期為限。



1-9課程規劃及排課作業實施準則
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法規重點提醒

第八條

每學期教師排課作業原則：

本校專任教師兼任行政主管以及專案聘請、報准在職進修者，

每週至少排課2天，其餘專任教師每週至少排課3天(不含碩士

在職專班及進修推廣之課程)，惟有其他個別原因者，經述明

具體事實，並於排課前簽經校長同意後，得依實際需要調整。



1-10課務管理與相關期程

• 各系教師授課鐘點資料盤整

• 檢視整體課程開設與師資配置

• 每學期開課容量應有限制

• 開課需合理性，特殊情況應經
本校相關課程會議審議。

• 強化教學資源合理
配置

• 作為後續課程規劃
參考
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目前教務處進行 目的

附件分享 / 教育部114年專科以上學校維護教學品質作業簡報



2-1課程規劃：課程盤點 課程盤點原則

• 檢視各系課程開設情形

• 5年內未開設之課程建議檢討刪除

• 應依課程架構表之科目及年段開課

• 應明確訂定架構表之科目，不應使
用「其他」來替代。

課程盤點原則 目 的

• 避免課程長期閒置

• 提升課程架構合理性

• 有利課程品質管理
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2-2課程規劃：課程架構
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課程架構檢視

未來調整方向
課程架構表
格式統一化

跨系檢視

課程品質管理

系統資料整合

便於

• 課程架構表經相關會議審議通過後，應同步更新
系網資訊及課程地圖系統。



2-3課程規劃：自由選修

• 自由選修應保留學生自
主探索空間

• 不宜再設過多系內限制

• 跨領域學分學程

• 跨系修課

• 多元課程探索

• 數位自學課程

自由選修學分規劃
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原則 鼓勵方向



2-4課程規劃：線上與全英抵免課程

• 自由選修應保留學生自主探索空間

• 抵免系上必修或選修
專業知識形態或通識型態課程，可利用數位課程做整併或數位化，

降低教師授課負擔。

• 增加學生修課彈性
學生修習數位課程，並取得完課證明，可攜報課收據至數位學習

中心申請課程補助費用。

線上與全英語課程

未來方向:
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舉例 / 生態系研擬將普物、普生等基礎課程轉型為數位課程



2-5課程規劃：校課程會議

• 暑假：依校友中心提供教育部UCAN二維分析結果撰寫品保手冊

• 上學期會議：審查前一學年度品保手冊

• 下學期會議：審查新學年課程架構(送初稿給校外委員審查)

• 學院提交提案時，請先逐一檢視其提案寫法及說明是否明確，若

性質相同之案子，亦可併案討論

作業提醒與參考:

17每學期校課程會議的隔天，系統就可以開始建置新學期課程啦~【WC34NE】



2-6課程規劃：建課作業提醒

• 建課作業請審慎辦理；學生開始選課後，原則上不宜再任意異動。

如因特殊情況確需調整課程，請依規定於系統提出申請；若涉及

上課時段異動，應先取得已選課學生之同意（簽名確認）後再行

辦理。

• 請務必依本校規定之課程排課時段表排課，特殊情況請先簽准。

另請留意避免安排學生於下課後(10分鐘)短時間內須往返兩校區

之情形，以維護學生修課便利性及交通安全性。

• 本校普通教室及電腦教室資源有限，請優先安排系上既有教室；

電腦教室若遇熱門時段，請先互相協調，以有效運用資源。
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2-7課程規劃：有關學生選課前3-5天…

• 請確實至學生選課系統檢核各課程資料之正確性，包括開課班級、

科目名稱、學分數、時數、修別、授課語言（如全英授課）、是

否為遠距課程等，以確保資訊完整無誤。

• 請協助提醒尚未上傳教學大綱之教師儘速完成，並協助檢查教學

大綱內容之完整性。若採16+2彈性教學之課程，第17、18週應

明確載明授課方式及評量方式，並避免任意停課。
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3-1現行選課流程概況 學生選課流程（現行制度）
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第1階段選課

12/29－12/31

• 開課單位事前可先設定「必修轉課」

• 以「所屬班級（含雙主修）」課程為主

• 超額 → 亂數抽籤

第2階段選課

1/12－1/14

• 以「本系下修（含輔系）」課程為主

• 第1階段之剩餘名額課程可加退選

• 超額 → 亂數抽籤



3-2現行選課流程概況 學生選課流程（現行制度）
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第3階段開學加退選

2/23－3/1

第4階段特殊加選

3/2－3/4

• 可自由加退選

• 上修或滿額課程需系統加簽並經

教師審核

• 跨學制選課採紙本方式加簽

• 只能加選無法退選

• 留意開課人數不足課程→關課

• 留意選課未達學分下限學生



3-3其他選課相關申請 其他選課相關申請
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學生系統申請

• 大四生申請減修

• 超修申請（須符合成績規定）

➡ 經 系主任審核

跨選申請單

適用情形例如：

• 日夜互跨

• 碩大互跨

• 須符合相關規定

➡ 授課教師 → 開課單位 → 

學系 → 教務處

紙本申請事項

12/29－2/23

2/23－3/1

校際選課申請

• 校內學生：

透過紙本申請表

• 校外學生：

至校際選課系統申請

➡ 經 授課教師審核

2/23－3/4



3-4跨選申請表

大學生：

• 日夜互跨→

有條件下每學期最高6學分

• 跨修碩士課程→

不限學分數，擬調整線上選課

研究生：

• 日夜互跨→最多採計9學分

• 跨修大學部課程 →系辦加課

跨選申請表
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目標



3-5未來系統優化

1. 各項選課線上化：

• 學分數採認是否有困難

• 各系尚有其他相關內規

• 收費原則：目前依據「開課

班級」設定

2. 論文比對系統相關申請

• 提升行政效率

• 簡化紙本流程

系統線上化規劃
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預計逐步推動 目標
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4.普通教室借用提醒

普通教室使用原則０１

０２ 近期借用提醒



26

普通教室使用原則4-1

上課日

優先順序
1.普通教室以一般教學優先使用

2.系上排課及系上活動請先以

｢系上教室｣優先使用

法規依據

國立臺南大學

普通教室借用管理要點

執行計畫關係借用普通教室，若該計畫編有場地費用，不論平假日，都應簽核與報支
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近期借用提醒4-2

ZA205、



綜合交流
意見交流

歡迎各系所提供建議
共同優化課程與教學行政作業

怡玄的line 宇芳的line


